[ใส่โลโก้และหัวกระดาษของบริษัท]
บริษัท ........................................ จำกัด
ที่อยู่ ................................................................................
โทร ....................  เลขประจำตัวผู้เสียภาษี .........................
ที่ ............... / ..........
วันที่ ........ เดือน .................... พ.ศ. ..........
เรื่อง	ขอรับรองเงินเดือน
เรียน	ผู้ที่เกี่ยวข้อง (หรือระบุชื่อธนาคาร / สถานทูต / หน่วยงานที่ยื่น)
หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพื่อรับรองว่า นาย / นาง / นางสาว ........................................ เลขประจำตัวประชาชน .............................. เป็นพนักงานประจำของบริษัท ........................................ จำกัด ตั้งแต่วันที่ .............................. จนถึงปัจจุบัน ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง .............................. ฝ่าย / แผนก ......................... โดยมีรายได้ต่อเดือน ดังนี้
	เงินเดือน
	.................... บาท

	ค่าตำแหน่ง / ค่าครองชีพ (ถ้ามี)
	.................... บาท

	รายได้อื่นที่ได้รับเป็นประจำ (ระบุ) ...............
	.................... บาท

	รวมรายได้ต่อเดือน
	.................... บาท


(ตัวอักษร ................................................................................)
หนังสือรับรองฉบับนี้ออกให้ตามคำร้องขอของพนักงาน เพื่อใช้ประกอบการ ........................................ (เช่น ขอสินเชื่อ / ขอวีซ่า / เช่าที่พัก) เท่านั้น
ให้ไว้ ณ วันที่ ........ เดือน .................... พ.ศ. ..........
ขอแสดงความนับถือ


ลงชื่อ ........................................
(........................................)
ตำแหน่ง ........................................ (ผู้มีอำนาจลงนาม)
[ประทับตราบริษัท (ถ้ามี)]
ติดต่อตรวจสอบข้อมูล: ฝ่ายทรัพยากรบุคคล โทร .................... อีเมล ..............................




